
 
Implantação do Sistema de Controle de Chaves - PPAD/UFRPE 

Como parte das ações de melhoria contínua dos nossos processos administrativos, o 

Programa de Pós-Graduação em Administração e Desenvolvimento (PPAD/UFRPE) 

implantou um novo Sistema de Controle de Chaves. 

A adoção deste sistema visa garantir: 

• Segurança e rastreabilidade; 

• Transparência e organização; 

• Responsabilidade compartilhada; 

• Facilidade para os usuários. 

 

  ACESSO AO FORMULÁRIO 

O acesso ao Formulário de Retirada e Devolução de Chaves deverá ser realizado 

exclusivamente via QR Code disponibilizado na Secretaria do PPAD. 

• O QR Code está afixado no balcão da secretaria. 

• Basta apontar a câmera do celular para acessar o formulário. 

• Em caso de dificuldade de leitura, a secretaria pode disponibilizar o link 

diretamente. 

 

  RETIRADA DE CHAVE 

   Acesse o Formulário via QR Code. 

   Selecione: Tipo de Ação: Retirada. 

   Informe: 

• E-mail institucional (@ufrpe.br); 

• Local da chave; 

• Tempo de uso (máximo de 4 horas); 

• Aceite o termo de responsabilidade. 

   Envie o formulário. 

 

    DEVOLUÇÃO DE CHAVE 

   Acesse novamente o mesmo formulário via QR Code. 



 
   Selecione: Tipo de Ação: Devolução. 

   Informe: 

• E-mail institucional; 

• Local da chave a ser devolvida. 

   Envie o formulário. 

 

       IMPORTANTE: 

• O sistema valida se a devolução corresponde a uma retirada registrada. 

• Devoluções inválidas geram aviso automático à secretaria. 

• Evite devolver chaves que não foram retiradas por você. 

• Em caso de dúvidas, procure a secretaria. 

 

       Secretaria do PPAD - UFRPE 

E-mail: sec.coordenacao.ppad@ufrpe.br 

 

Contamos com a colaboração de todos para o bom funcionamento deste sistema, que 

visa aprimorar a gestão dos espaços e garantir a segurança de todos. 
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